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一、 帳號登入作業 

步驟1 ：進入系統功能首頁(https://gaze.nta.gov.tw/dntmb/AlcApply.do) 

 
畫面說明： 

(1) 身分類別選擇「酒精販賣業者」。 

(2) 輸入「統一編號」及「密碼」，點選「登入」鈕。 
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二、 申報作業說明 

步驟1 ：進入系統功能首頁(https://gaze.nta.gov.tw/dntmb/AlcApply.do) 

 
畫面說明：  

(1) 輸入「統一編號」及「密碼」，點選「登入」功能。 

(2) 點選下方「登入」鈕。 

 

步驟2 ：選擇申報年月 

 
畫面說明：  

(1) 選擇此次欲申報資料年月。 

(2)  點選下方「確定」鈕。 

步驟3 ：品項建檔作業 
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畫面說明：  

(1) 紅色字體欄位為必要輸入欄位。 

(2) 點選「匯入上次申報資料」鈕，系統會出現下圖提示，點選「確定」鈕即完

成匯入。 

 

(3) 輸入資訊後，點選「新增」鈕，系統會將建檔資料輸入至系統並顯示於清單

內。 

(4) 修改時，先點選清單「品項名稱」欄位，即可將資料帶回編輯畫面修改。 

(5) 刪除食，先點選清單「品項名稱」欄位，即可將資料帶回編輯畫面，確認後

點選「確定」鈕。 
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步驟4 ：銷售明細檔上傳 

 

畫面說明：  

(1) 請先完成品項建檔作業。 

(2) 點選「下載銷售明細匯入格式」鈕。 

(3) 依據步驟(2)所帶的品項資料，將對應的資料輸入於檔案內，在點選「選擇

銷售明細表」鈕。 

(4) 完成步驟(3)，點選「執行上傳銷售明細檔資料」鈕，系統會出現提示訊息

將先刪除資料後，依據上傳資料匯入於系統。 
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步驟5 ：進貨量建檔作業 

 

畫面說明：  

(1) 紅色字體為必要輸入欄位。 

(2) 客戶資料帶入 

輸入統一編號或業者公司名稱，點選「帶入」，即可將對應資料帶入畫面。 

(3) 依據步驟(2)所帶的品項資料，將對應的資料輸入於檔案內，在點選「選擇

銷售明細表」鈕。 

(4) 完成步驟(3)，點選「執行上傳銷售明細檔資料」鈕，系統會出現提示訊息

將先刪除資料後，依據上傳資料匯入於系統。 

(5) 修改、刪除作業 

請先點選下方清單品項名稱，系統會將資料帶入於上方編輯欄位，再依據需

求點選藍色功能鈕。 
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步驟6：客戶資料建檔 

 

 

操作說明：  

(1) 紅色字體為必要輸入欄位。 

(2) 修改、刪除作業 

請先點選下方清單「公司行號或姓名」欄位，系統會將資料帶入於上方編輯

欄位，再依據需求點選藍色功能鈕。 

 



財政部國庫署 未變性酒精線上申報作業 操作手冊(酒精販賣業者用) V1.0                                 

 
  7 

步驟 7 ：銷售明細建檔 

 

 

操作說明：  

(1) 紅色字體為必要輸入欄位。 

(2) 如消費者為一般消費者，請勾選。 

(3) 公司/消費者資料帶入 

輸入「公司行號或姓名」或「統一編號或身分證字號」，點選「帶入」，即

可將對應資料帶入畫面。 

(4) 修改、刪除作業 

請先點選下方清單「銷售日期」欄位，系統會將資料帶入於上方編輯欄位，

再依據需求點選藍色功能鈕。 
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步驟 8 ：發出量建檔 

 
 

操作說明：  

(1) 紅色字體為必要輸入欄位。 

(2) 當新增【銷售明細建檔】時，系統會自動建立一筆發出量資料，其用途別為

「銷售」，不可修改或刪除。如要調整此筆資料時，請回【銷售明細建檔】

頁面調整。 

(3) 修改、刪除作業 

請先點選下方清單「品項名稱」欄位，系統會將資料帶入於上方編輯欄位，

再依據需求點選藍色功能鈕。 
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步驟 9 ：酒精倉儲地點 

 
操作說明：  

(1) 倉儲地點為必要輸入欄位，且需選擇對應的品項，方能新增資料。 

(2) 修改、刪除作業 

請先點選下方清單「倉儲序號」欄位，系統會將資料帶入於上方編輯欄位，

再依據需求點選藍色功能鈕。 
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步驟 10 ：彙整明細上傳及下載 

 
操作說明：  

(1) 依據各品項資料確認數字後，如需調整則點選清單「品項」欄位，在依據盤

營或盤損將數字填寫於欄位中。 

(2) 修改作業 

請先點選下方清單「品項」欄位，系統會將資料帶入於上方編輯欄位，輸入

「盤營或盤損」欄位後，點選「修改」鈕。 

(3) 上傳作業 

點選「上傳」鈕時，系統會出現提示訊息如下： 

 
如確定資料正確，即可點選「確定」鈕，如仍須調整，則點選「取消」鈕，

繼續調整資料。 

上傳成功後，系統將顯示本次申報完成時間，如下圖： 
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(4) 報表下載 

可點選此功能按鈕，即可下載本次申報資料 EXCEL檔。 
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三、 變更密碼 

 

操作說明：  

(1) 點選「變更密碼」鈕。 

(2) 輸入您的統一編號、原始密碼、新密碼，確認後點選「確定變更密碼」鈕。 
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四、 忘記密碼申請作業 

 
操作說明：  

(1) 當您忘記你公司的登入密碼時，可點選「忘記密碼」鈕，如上圖。 

(2) 輸入您的公司統一編號及註冊時的 EMAIL，系統會發送預設密碼給您，你收

到預設密碼後，可再透過變更密碼修改。 

 

信件內容： 
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