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一、 註冊帳號申請作業 

步驟1 ：進入系統功能首頁(https://gaze.nta.gov.tw/dntmb/Imp_Attach.do) 

 
畫面說明：已申請「菸酒業者繳款單列印」功能帳號者，請直接使用您已註冊的

EMAIL 與密碼登入。 
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步驟 2 ：點選右邊「註冊帳號」功能頁籤按鈕，進行註冊帳號申請作業。 

 

 

 

畫面說明： 

1.以「*」表示的欄位為必要輸入資訊。 

2.完成相關資訊輸入後，請點選下方「申請」鈕。 

3.若該申請EMAIL已註冊過，則提示「此EMAIL已註冊，請直接輸入密碼，如

忘記密碼，請點選忘記密碼重新申請」。 
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步驟3 ：點選「申請」鈕，系統檢核無誤後，提示完成註冊帳號申請畫面。 

 
畫面說明：系統提示訊息如畫面所示「請至所填EMAIL啟用認證連結，時效2小時，

逾時將自動失效」。 

 

步驟4 ：請至您申請的EMAIL信箱，收取系統寄送的帳號申請確認信。 

 

畫面說明：點選菸酒系統所寄出驗證信箱內的連結，即完成註冊帳號申請。 



菸酒製造/進口業許可執照補發線上申辦系統                                      操作手冊(申請人用) V1.0                                 

 

  4 

步驟5 ：點選驗證連結後，即完成帳號驗證作業，畫面如下圖。 

 

畫面說明：點選「登入」鈕，即可回到登入作業畫面。 
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二、 系統登入作業 

※ 進入系統操作首頁(https://gaze.nta.gov.tw/dntmb/Imp_Attach.do) 

 
操作說明：  

1.輸入所註冊的EMAIL及密碼。 

2.點選下方「登入」鈕。 
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三、 輸入申請人資訊 

 

 
操作說明：  

1.請先詳參功能畫面上「說明事項」。 

2.輸入申請業者統一編號、業者名稱、負責人(身分證統一編號/護照號碼)

於對應欄位。 

3.點選下方「申請」鈕。 
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四、 申請資訊建檔與上傳 

 

畫面說明：請詳閱橘底的系統提示資訊後，點選對話視窗下方「關閉」鈕。 

 

步驟1 ：點選「上傳PDF檔案」功能方框，將掃描的PDF電子檔上傳，如下圖。 

 

步驟2 ：確認相關資料皆已正確輸入並點選上傳後，請點選下方「送出申請」鈕。 
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步驟3 ：完成上述步驟即完成申請，請詳閱橘底的系統提示資訊後，再點選該對話

視窗下方「關閉」鈕，關閉系統提示訊息。 
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步驟4 ：1.如欲繼續申請其他業者許可執照，請點選「回業者資訊頁」鈕。 

2.如欲查詢申請案件辦理進度，請點選「案件進度查詢」鈕。 

3.欲離開本系統，請點選「登出系統」鈕。 
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五、 重新上傳申請附件 

步驟1 ：完成「帳號登入作業」。 

步驟2 ：輸入申請資訊如下圖，完成後點選「申辦」鈕。 
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步驟3 ：請依四、「申請資訊建檔與上傳」之步驟重新執行，並上傳PDF檔案。 
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六、 忘記密碼/重送認證操作 

 

畫面說明：  

1.輸入註冊時所用的EMAIL與身分證統一編號。 

2.點選下方「重設密碼」鈕，系統將重新寄送認證信，將出現如下圖訊息。 
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3.系統寄發的認證信內容，如下圖。 

 

 

4.點選連結完成認證，如下圖。 

 

5.使用新配發的密碼登入系統。 
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七、 申請案件受理通知 

當財政部國庫署確認申請人檢附資料已備妥無誤並受理本線上申請案件時，

本系統即會主動寄發通知信告知申請人申請案件已予受理。 

 

 


