
 

 

 
菸酒菸酒菸酒菸酒業者繳款單列印業者繳款單列印業者繳款單列印業者繳款單列印    

操作手冊操作手冊操作手冊操作手冊    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

財政部國庫署 

中華民國 105 年 11 月



 

      目錄:i 

菸酒業者繳款單操作手冊 目錄 

一、 繳款單列印功能之註冊申請作業 ....................................................... 1 

二、 帳號登入作業 ....................................................................................... 6 

三、 菸酒業者資訊輸入 ............................................................................... 7 

四、 繳費服務類別(審查費、證照費、許可費、罰鍰)選取 .................... 8 

五、 逾期繳納許可年費操作說明 ............................................................. 13 

六、 使用者密碼重新設定作業 ................................................................. 15 

 



財政部國庫署 菸酒業者繳款單列印 操作手冊 V1.0                                 

 

  1 

一一一一、、、、    繳款單列印功能之註冊申請作業繳款單列印功能之註冊申請作業繳款單列印功能之註冊申請作業繳款單列印功能之註冊申請作業 

步驟1.進入系統操作首頁(https://gaze.nta.gov.tw/dntmb/PayInfoPermit.do) 

 

操作說明：  

已申請過「進口業線上申辦」帳號者，請直接使用已註冊的 EMAIL 與密碼登入。 
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步驟2.點選左下方「註冊帳號」按鈕功能，進行註冊帳號申請作業。 
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步驟3.填寫申請人相關資訊 

 

操作說明： (帳號申請必要輸入欄位) 

(1)申請人 EMAIL、申請人姓名、申請人身分證字號、申請人聯絡電話 1、設

定密碼、圖形驗證碼等欄位。 

(2)資料輸入確認後，點選【申請】。 

(3)點選【申請】後，系統會先檢查「申請人 EMAIL」是否已有申請，若確認

無誤於系統顯示完成註冊。 
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步驟4.出現完成註冊帳號申請畫面 

 

 

操作說明： 系統提示訊息如畫面所示「請至所填寫的 EMAIL 啟用認證連結，

時效 30 分鐘，逾時將自動失效」。 

 

步驟5.點選驗證EMAIL連結 

 

 

操作說明：點選菸酒系統所寄出的驗證信箱內的連結，即完成註冊帳號申請。 
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步驟6.驗證作業完成畫面 

 

操作說明：  

(1)點選驗證信件後，畫面將出現如上訊息。 

(2)點選「返回」功能按鈕，即可回到帳號登入作業。 

 

※ 備註：如已申請「進口業線上申辦」帳號者，可直接使用已註冊之 EMAIL

與密碼登入。 
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二二二二、、、、    帳號登入作業帳號登入作業帳號登入作業帳號登入作業 

※ 進入系統操作首頁(https://gaze.nta.gov.tw/dntmb/PayInfoPermit.do) 

 

操作說明：  

(1)完成前述註冊申請作業。 

(2)輸入申請帳號作業時註冊的 EMAIL 及密碼。 

(3)點選右下角「登入」按鈕。 
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三三三三、、、、    菸酒業者資訊輸入菸酒業者資訊輸入菸酒業者資訊輸入菸酒業者資訊輸入 

 

操作說明：  

(1)輸入負責人身分證統一編號、業者統一編號及菸酒執照類別與圖形驗證碼

(無公司統一編號者，可免填業者統一編號欄位資訊)。 

(2)點選右下角【下一步】，進入繳費類別選取畫面。 
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四四四四、、、、    繳費繳費繳費繳費服務服務服務服務類別類別類別類別(審查費審查費審查費審查費、、、、證照費證照費證照費證照費、、、、許可費許可費許可費許可費、、、、罰鍰罰鍰罰鍰罰鍰)選取選取選取選取 

步驟1.菸酒繳款單服務類別選取 

 

操作說明：  

(1)請先完成操作手冊內步驟 1~3 作業項目。 

(2)確認使用者資訊欄位、業者資訊欄位是否正確。 

A、審查費、證照費、罰鍰於下一畫面確認繳費金額後，即可點選「列印

繳費單」。 

B、許可年費部份，若無滯納金與利息部分，於下一畫面確認繳費金額後，

即可點選「列印繳費單」。 

C、許可費若有逾期繳納部分，請參閱五、「逾期繳納許可費操作說明」。 
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步驟2.審查費繳款單列印 

 

操作說明：依據業者資訊，顯示應繳納之審查費用於畫面上，確認金額無誤

後，點選右下角【列印繳費單】，下載審查費繳款單。 

 

 



財政部國庫署 菸酒業者繳款單列印 操作手冊 V1.0                                 

 

  10 

步驟3.證照費繳款單列印 

 

操作說明：依據業者資訊，顯示應繳納之證照費用於畫面上，確認金額無誤

後，點選右下角【列印繳費單】，下載證照費繳款單。 
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步驟4.許可年費繳款單列印(無逾期繳款) 

 

 

操作說明：依據業者資訊，顯示應繳納之許可費用於畫面上，確認金額無誤

後，點選【列印繳費單】，下載許可費繳款單。 
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步驟5.罰鍰繳款單列印 

 

操作說明：  

(1)點選罰鍰費用，於畫面確認裁處書資訊與罰鍰金額是否正確。 

(2)點選【列印繳費單】，下載罰鍰繳款單。 
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五五五五、、、、    逾期繳納許可年費操作說明逾期繳納許可年費操作說明逾期繳納許可年費操作說明逾期繳納許可年費操作說明 

步驟1.許可年費繳款單列印(逾期繳款) 

 

操作說明：  

(1)完成註冊申請、帳號登入並輸入菸酒業者資訊後 

(2)繳費類別選取「許可費」。 

(3)輸入預計繳費日期，點選右下角「下一步」，進入繳費金額確認畫面。 
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步驟2.確認滯納金、利息與總金額 

 

操作說明：  

(1)確認許可年費金額、滯納金、利息是否正確。 

(2)若有執行費用，請一併輸入，系統會一併合計後輸出繳款單。 

(3)點選【列印繳費單】，下載或列印許可費繳款單。 
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六六六六、、、、    使用者密碼重新設定作業使用者密碼重新設定作業使用者密碼重新設定作業使用者密碼重新設定作業 

 

 

操作說明：密碼輸入錯誤達 3次者，於系統登入作業功能畫面，點選「忘記

密碼」，進入「密碼重新設定作業」。 
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步驟1.輸入註冊資訊 

 

操作說明：  

(1)輸入申請作業時註冊的 EMAIL 信箱。 

(2)輸入新的密碼，並請再次輸入確認新密碼。 

(3)點選「申請」按鈕，系統將寄出確認信件；請於收到確認信件後，點選確

認信件內的連結，即可重新設定密碼。 

 

 


